
 

 Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

- Finanzwesen und Controlling -  
 
Wir bieten… 
• Verantwortungsvolle Tätigkeit in einem partnerschaftlich orientierten Betriebsklima 
• Vergütung nach TV-N NW (Spartentarifvertrag Nahverkehrsbetriebe NRW) 
• Zusätzliche betriebliche Altersversorgung 
• Unbefristete Einstellung im öffentlichen Dienst eines kommunalen Unternehmens 
• Flexible Arbeitszeitgestaltung und Möglichkeit für mobiles Arbeiten 
• Ausstattung mit entsprechenden mobilen Endgeräten (Laptop und Smartphone) 
• Vielseitige Sozialleistungen innerhalb des Unternehmens sowie im Rahmen des betrieblichen 
• Gesundheitsmanagements, wie z.B. eine Bezuschussung der Mitgliedschaft bei „Urban Sports 

Club“  
                     

Aufgabenbereich: 
• Unterstützung des Kreditorenmanagements bei der Bearbeitung von Rechnungseingängen, 

Stammdatenpflege, Zahlungsläufen und Mahnwesen sowie Kontenklärung und Abstimmung 
• Mitwirkung bei Deckungsbeitrags- und Wirtschaftlichkeitsberechnungen sowie bei 

Kalkulationen 
• Erstellung von Monats- und Quartalsreporting  
• Bearbeitung der Umsatzsteuervoranmeldungen inkl. Vorbereitungen für die Erstellung der 

Umsatzsteuererklärung 
• Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen   
• Unterstützung der Anlagenbuchhaltung 
• Vorbereitung und Abwicklung der Inventur   

Sie bringen mit… 
• Ausbildung zur/zum Industriekauffrau/-mann oder vergleichbare Qualifikation  
• Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung 
• Strukturierte, sorgfältige und zielorientierte Arbeitsweise 
• Engagement, Flexibilität, Belastbarkeit und Zuverlässigkeit 
• Fundierte Kenntnisse des MS Office-Pakets (insbesondere Excel, aber auch Word, Outlook 

etc.) 
• Idealerweise SAP-Erfahrung und Affinität zu digitalen Prozessen 
• Eigenverantwortliches Arbeiten sowie Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
 


